MINISTERIO DA EDUCACAO E CULTURA

Departamento de Ensino Supletivo

BOO10839

SUPLENCIA PROFISSIONALIZANTE
Programas




MINISTERIO DA EDUCACAO E CULTURA
DEPARTAMENTO DE ENSINO SUPLETIVO

SUPLENCIA PROFISSIONALIZANTE

PROGRAMAS

HABILITACOES: ECONOMIA DOMESTICA
HOTELARIA
TURISMO

Departamento de Documentacdo e Divulgacéo
Brasilia, DF — 1974



APRESENTACAO

O Departamento de Ensino Supletivo, atendendo ao disposto nos
artigos 24 e 26 da Lei n.° 5.692/71 e Pareceres n.°s 45/72 e 699/72-
CFE, elaborou o Projeto Acesso, objetivando promover Exames de Su-
pléncia Profissionalizante, a nivel de 2.° grau, em carater experimental.

Em sendo inédita essa modalidade de exames e de implicagbes
diversas, julgou-se por bem limitar a area de atuacdo do Projeto Aces-
so — Minas Gerais, Pernambuco e o Distrito Federal.

A Fundacdo de Educacdo Para o Trabalho de Minas Gerais —
UTRAMIG, instituicdo elaboradora dos instrumentos, arregimentou es-
pecialistas nas diferentes areas e orientou as atividades técnicas na
formulacdo dos programas e organizacdo dos modelos de provas.

Ciente do interesse dos sistemas de ensino em disporem de
subsidios curriculares para a implantacdo de cursos profissionalizan-
tes ou realizacdo de exames, o Departamento de Ensino Supletivo ora
oferece programas concernentes as habilitacbes profissionais arrola-
das no Parecer n.° 45/72-CFE, os quais se fundamentam nas matérias
que constituem o minimo a ser exigido em cada modalidade técnica.

E o principio de uma longa e produtiva mobilizagdo nacional, vi-
sando a integrar ainda mais profundamente a sociedade brasileira to-
dos aqueles que vivem e trabalham neste Pais.

Cada Estado, cada Regido que promover os Exames Profissionali-
zantes, agora ou em futuro préximo, estreitard ainda mais os lagos
da comunidade nacional.

Do Rio Grande do Sul ao Rio Grande do Norte, do Amazonas e
S&o Paulo, do Mato Grosso e Minas Gerais, onde quer que exista um
brasileiro competente em sua profissdo, que ndo seja habilitado le-
galmente, havera um candidato em potencial a supléncia profissiona-
lizante.

As méos que criam riquezas e transformam o mundo merecem
receber o reconhecimento publico de sua habilidade. O homem que
vence todas as barreiras ndo pode ser bloqueado por falta de um
documento legal.



Que caiam todas as barreiras, pois o homem brasileiro tem pres-
sa. Pressa de transformar o seu mundo, de criar riquezas e de cons-
truir a paz. Pressa de fazer do Brasil um pais cada vez mais rico, mais
forte e mais feliz.

DEPARTAMENTO E ENSINO SUPLETIVO

JUNHO DE 74



HABILITACAO: ECONOMIA DOMESTICA

ELABORADOR: ORLANDA MABEL CORDINI DE ROSA



1 — ATIVIDADES LEGAIS

O Técnico em Economia Doméstica ainda ndo tem sua profissdo
regulamentada, embora esteja instituida como uma das modalidades
do Técnico Agricola.

2 — ATIVIDADES TIPICAS

0 Técnico em Economia Doméstica desempenha, geralmente sob
direcdo e supervisdo de profissional de nivel superior, tarefas de ca-
rater técnico no sentido de planejar, orientar, supervisionar, executar
e avaliar trabalhos de sua especializagdo relativos a Administracdo do
Lar e Habitacdo, Alimentacdo, Vestuario, Saude e Educagéo.

Sao atividades tipicas do Técnico em Economia Doméstica:

1 — Colabora no desenvolvimento de planos, programas, pes-
quisas e experimentacdo das atividades que visem melhorar e/ou mo-

dificar os habitos de carater econémico, social, educativo e de saulde
da vida individual ou familiar.

2 — Executa servicos de extensdo.

3 — Exerce atividades técnicas em indistria e comércio de ves-
tuario, alimentacao e utilidades domésticas.

4 — Desenvolve projetos de producdo e comercializacdo de

produtos domésticos, utilizando os recursos da regido.

5 — Colabora nos produtos de higiene e saude publica.

6 — Colabora no desenvolvimento de cooperativas.

7 — Presta assisténcia técnica na utilizacdo e comercializacdo
de produtos domésticos.

8 — Orienta para decisfes quanto as aquisi¢cdes que servem a
familia, visando o planejamento de gastos e poupanca.

9 — Executa servicos de natureza técnica de sua especializa-
¢do e no ambito de sua habilitacdo profissional, que ndo estejam ex-
plicitos nos itens anteriores.

3 — CONTEUDO MINIMO PROFISSIONALIZANTE

Alimentacdo e Nutrigdo — Arte e Habitacdo — Vestuario — Hi-
giene e Enfermagem — Puericultura — Administracdo do Lar.



4 — EMENTARIO DO MINIMO DA HABILITACAO

1 — ALIMENTACAO E NUTRICAO

A Importancia da alimentacdo — Absorcdo e metabolismo
— Principios nutritivos — Estudo dos alimentos — Caréncias alimen-
tares — Selegcdo e conservacdo dos alimentos — Preparo de alimen-
tos: operacdes fundamentais, técnicas — Planejamento de refeicbes e
servicos — Industrializacdo de produtos alimenticios — Orientacdo do
consumidor na escolha de alimentos.

2 — ARTE E HABITACAO

Principios gerais da arte e sua aplicacdo na decoragdo de
interiores — Elementos tateis e visuais na arte — Principios de com-
posicdo — Importancia e fungbes da habitacdo — Higiene da habi-
tacédo.

3 — VESTUARIO

Aspectos psico-sociais do vestuario — NocOes de téxteis — Se-
lecdo e compra do vestuario — Cuidados com o vestuario — Costura
— Planejamento do guarda-roupa.

4 — HIGIENE E ENFERMAGEM

Importancia, objetivos e ciéncias auxiliares — Noc¢fes fun-
damentais — Higiene geral (saneamento) — Higiene social (saude
publica) — Higiene individual — Principios bésicos de enfermagem
— Socorros de urgéncia — Cuidados com o paciente — Administra-
cdo de medicamentos — Farmécia doméstica.

5 — PUERICULTURA

Definicdo, evolucdo, importancia, divisio — Puericultura
pré-concepcional e puericultura pré-natal — Puericultura pdés-natal:
aspectos anatdémicos e fisioldgicos, primeiros cuidados, alimentagéo,
doencas da infancia — Psiquismo infantil.

6 — ADMINISTRACAO DO LAR

Principios béasicos de administracdo e organizacdo — Admi-
nistragdo do lar: conceituacéo, objetivos, papel da mulher, valores hu-
manos, recursos da familia, métodos de trabalho, orcamento familiar,
uso das utilidades domésticas — Organizacdo e direcao de uma sala-
ambiente de administracdo do lar.



PROGRAMAS

ALIMENTACAO E NUTRICAO

1 — A Importancia da alimentagéo
Absorcdo e metabolismo celular e excrecéao
3 — Principios nutritivos
1 — Hidratos de carbono
2 — Proteinas
3 — Lipidios
4 — Minerais (calcio, ferro, fésforo, iodo, sddio, potassio)
5 — Vitaminas
6 — Agua, celulose e oxigénio
4 — Estudo dos alimentos: leite e derivados, ovos, carnes, aves, pei-

Xes, crustaceos e visceras, legumes e leguminosas, vegetais e
frutas

5 — Caréncias alimentares
— Selecdo e conservacdo dos alimentos
7 — Preparo de alimentos:
1 — Operacbes fundamentais
2 — Técnicas do preparo de alimentos
Tubérculos e raizes, cerais, farinhas e acucares
Leite e derivados, carne, ovos
Vegetais, frutas
Leguminosas
Bebidas e infusdes
Conservas de legumes
Compotas e geléias de frutas
Molhos
Condimentos

8 — Planejamento de refeicbes e servigos
9 — Industrializacdo de produtos alimenticios
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10 — Orientacdo do consumidor na escolha de alimentos:
1 — Renda
2 — Qualidade do produto
3 — Problemas do mercado
4 — Propaganda

ARTE E HABITACAO

1 — Principios gerais da arte e sua aplicacdo na decoragdo de in-
teriores
2 — Elementos tateis e visuais na arte
1 — O movimento na linha
2 — Linha e espaco
3 — Movimento nas formas
4 — Forma e espaco
5 — Volume
6 — Textura — Cor

3 — Principios de composicao
1 — Contraste

2 — Forma
3 — Contetdo
4 — Importancia e fungbes da habitacdo

5 — Higiene da habitacdo
1 — Aeracgéo
2 — Radiacbes solares
3 — Orientacéo
4 — lluminagdo
5 — Tratamento e remocdo do lixo
6 — Saneamento
7 — Estudo do plano da planta
8 — Materiais de acabamento e revestimento
9 — Aproveitamento de espaco
10 — Estudo da habitacdo rural e urbana

VESTUARIO

1 — Aspectos psico-sociais do vestuario

2 — Nocobes de téxteis: Fibras, producéo, utilizacdo e tratamento
3 — Selecdo e compra de vestuario

4 — Cuidados com 0 vestuario

5 — Principios béasicos da costura

6 — Equipamentos de costura

7 — Molde bésico de costura

8 — Planejamento do guarda-roupa



HIGIENE E ENFERMAGEM

1 — Higiene
1 — Importancia, objetivos e ciéncias auxiliares
2 — Nogdes gerais sobre: saude — doenga — acidente
— bacteriologia — epidemiologia — imunologia —
microbiologia — parasitologia — patogenia — infec-

¢do — infestacédo
2 — Higiene geral (saneamento)

1— Ar

2 — Agua
3 — Solo
4 — luz

5 — Lixo

6 — Esgoto

3 — Higiene social (saude publica)
1 — Doengas transmissiveis pelas excre¢cbes da boca e
nariz
2 — Doencgas transmissiveis pelas excre¢fes vesicais, in-
testinais, da pele e mucosas
3 — Doencas de ordem animal
4 — Higiene industrial e profissional
5 — Intoxicagdes voluntarias
— Higiene individual
— Principios bésicos de enfermagem
— Nocbes de esterilizagéo
— Socorros de urgéncia: ferimentos leves, queimaduras, intoxica-
cOes
8 — Cuidados gerais com o paciente acamado
9 — Administracdo de medicamentos e tratamentos
10 — Organizagdo da farmécia doméstica

PUERICULTURA

~Oo oA

1 — Definigdo, evolucdo, importancia, divisdo

2 — Puericultura pré-concepcional e pré-natal

3 — Puericultura pés-natal
1 — Aspectos anatdbmicos e fisiologicos
2 — Caracteristicas do recém-nascido normal
3 — Primeiros cuidados com o recém-nascido

4 — Asfixia e resfriamento
5 — Banho, vestuario, quarto e berco
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Alimentacdo natural e artificial
Cuidados gerais

Doencas da infancia
Psiquismo infantil

ADMINISTRACAO DO LAR

1 — Administracdo e organizacgéo

1 —
2
3 —
4 —
5 —

Principios bésicos de administracdo e organizacao
Nocdes do sistema econbmico

Cooperativismo

Relacbes humanas

Legislagdo aplicada

2 — Administracdo do lar

1 — Conceito, objetivos, principios

2 — Papel da mulher na administracdo do lar

3 — Valores humanos

4 — Recursos da familia

5 — Tomada de decisGes

6 — Tempo e energia

7 — Métodos de trabalho

8 — Orcamento familiar

9 — Racionalizacdo na selecdo, uso e cuidado das utili-
dades domésticas

3 — Organizacdo e direcdo de sala-ambiente

1 — Ambientes para o ensino de Economia Doméstica: la-
boratdrio, casa de pratica, sala-ambiente

2 — Normas para instalacdo de sala-ambiente

3 — Equipamentos das diversas areas de ensino

4 — Cuidados gerais com o0 equipamento e o material

5 — Medidas de seguranca

BIBLIOGRAFIA

GOLDSTEIN, Harriet and Vetta — Art In Every Day LIFE — University of Minnesota.
— Ghe Mac Millan Company — NY

BIRREN, Faber — New Horizons in color — Reinhold Publishing Corporation NY

Maerz and Paul — Dictionary Color — Me Graw-Hill Book Company NY

GOMES, Dr. José Castro — Manual de Puericultura — Universidade Rural de Minas.
Gerais — Vigosa — MG

CORREA, Clovis —

Puericultura

PERNETA, Cesar — Puericultura
GESTEIRA, Martagdo — Puericultura

RANGEL, Méario —

Puericultura para Enfermeiras

ALVARENGA, Sbénia — Administracdo do Lar — Vigosa — UFMG
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RODRIGUES, Zélia — como Selecionar Roupas e Tecidos — ACAR — MG — Vigosa

Apostilas ACAR — Planejas para viver melhor — Nossa Familia Planeja um Futuro
Melhor

Justin M. Margaret, Rust, Lucile Osborn Vail — Alimentos — USAID — 1966 — RJ

COELHO, J. — Teoria e Processo de Orgamento — 1950 — RJ

SAMPAIO, Aide — Licdes de Economia Circulatéria e de Economia — Reparticdo

da Renda Social — SP
ALVARENGA, Sonia Coelho — Orcamento para a Familia — UFMG — 1965

Alturas Preferidas para los Quehaceres del hogar — Setiembre — 1959 — Monte-
video, Instituto Interamericano de Ciéncias Agricolas — zona Sur, 1961 (mi-
meografado)

BARNES, Ralph M. — Estudio de Movimientos y Tiempos — Traducion del Inglés

por Carlos Paz Shaw, Aguilar, 1962
VILLEGAS, Susana — La mecanizacion del hogar — Madrid, Giner 1958

Naciones Unidas — Manual de encuestas sobre hogares; guia practica para inves-
tigacion del nivel de vida — NY NA 1964

NELSON, Linda — Administre su hogar: desate sus amnos, abra su mente. — Ins-
tituto Interamericano de Ciencias Agricolas de la OEA — Turrialba — Costa
Rica — 1967

BORGES, Alberto Campos — Pratica das Pequenas Construgbes — 5.* Edigéo

CHENEY, Shelson — Historia das Artes — 5 volumes — Livraria Martins Editora

DUFFIE, Mary Ann — So You are ready to cook — 3.% edigdo — Burgess Publishing
— 1966

INMAN, Ehrenkranz — Equipament in the home (appliances, wiring and lightning,
kitchen Planning) NY — Harper and Brothers Publishers — 1958

Alimentacdo e Preparo de Alimentos — Universidade Rural do Estado de Minas

Gerais — Vigosa — 1965
CARUSO, Maria Candida — Administracdo do Lar — SESI — 1970 — Espirito Santo
HUERTA, Nelza Gava — Vestuario Basico | — Vigosa
Molde Singer — Guia Préatico de InstrugGes
Projetos "A Dona de Casa" —Clubes 4-S — ACAR (Servicos de Extensdo Rural)
CINTRA, Leny do Vale — Vista-se com Elegancia — Vigcosa

Métodos Corretos para Lavar Roupas — Apostila preparada para o Curso de Habi-
litacAo de Professores para o magistério de Educagdo para o Lar (CETEB —
Brasilia)

Curso de Téxteis — 1.° Volume — Esmeralda Tomas Afonso — Vigosa

Equipamentos de Costura — M. V. Araljo — Apostila preparada para o Curso de
Habilitacdo de Professores para o magistério de E. L. (CETEB — Brasilia)

Introdugdo ao Estudo do Vestuario — Apostiia — P.E.L. CETEB — Brasilia
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HABILITACAO: HOTELARIA

ELABORADOR: GUIDO DE ALMEIDA



1 — ATIVIDADES LEGAIS

N&o h& disposicdo legal regulamentando as atividades do Técni-
co em Hotelaria.

2 — ATIVIDADES TIPICAS

0 Técnico em Hotelaria é um profissional que trabalha em hotel,
restaurante ou similar supervisionando todos os setores. Para desem-
penhar sua funcdo, deverd conhecer os servicos de cada setor, sem
necessariamente ter de executa-los.

Trabalhando geralmente sob a direcdo de um Gerente, o Técni-
co em Hotelaria exerce as seguintes atividades tipicas:

1 — Presta assessoria a Geréncia na caracterizagdo dos siste-
mas de trabalho mais adequados e convenientes a Empresa.

2 — Presta assessoria a Geréncia na caracterizagdo dos tipos
de atendimento e de servico a serem prestados pela Empresa, atraves
de seus diversos setores.

3 — Presta assessoria a Geréncia quanto a adogdo dos impres-
S0S necessarios a rotina burocratica da Empresa.

4 — Presta assessoria a Geréncia no levantamento das neces-
sisidades da Empresa quanto a imdveis, instalacdes, equipamento,
mobiliario, decoracdo, material de consumo, recursos humanos.

5 — Presta assessoria a Empresa no recrutamento e sele¢do de
pessoal.

6 — Promove reunides dos responsaveis pelos varios setores
da Empresa com a finalidade de tornar cada vez mais eficiente o seu
atendimento.

7 — Mantém contato constante com Empresas de turismo, en-
tidades culturais e artisticas, com a finalidade de proporcionar melhor
atendimento e assisténcia a clientela.

8 — Promove a constante atualizacdo, sugerindo, propondo e
adotando inovagdes no sistema da Empresa em todos os seus setores.

9 — Responde pela correcéo e propriedade do material impres-
so da Empresa, tais como cardapios, avisos, cartazes, quer em lingua
portuguesa, quer em lingua estrangeira.

10 — Presta assisténcia pessoal ou designa pessoal habilitado
para prestar assisténcia ao héspede estrangeiro quanto a necessidade
de tradutor e intérprete.
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11 — Redige, juntamente com o Gerente, o Regulamento Interno
da Empresa.

12 — Presta assessoria na confeccdo de cardapios e orcamen-
tos, quer para servigos de rotina, quer para Servicos extras.

13 — Enfim, o Técnico em Hotelaria sera, na Empresa, o elemen-
to que auxiliar4 e supervisionard a manutencdo da qualidade de todo
o trabalho, promovendo constante atualizacdo e aprimoramento de to-
dos os servicos, a coesdo interna entre 0s VArios setores, e a imagem
externa positiva da Empresa.

3 — CONTEUDO MINIMO PROFISSIONALIZANTE

Psicologia — Lingua Estrangeira — Técnica de Hotelaria — Ad-
ministracdo e Organizacao.

4 — EMENTARIO DO MINIMO DA HABILITACAO
1 — PSICOLOGIA

Conceito de Psicologia — Individualidade e personalidade
— Comportamento social — Comunicacdo — Relagbes humanas —
Psicologia do trabalho.

2 — LINGUA ESTRANGEIRA

Formas de tratamento — Tempos e formas verbais — Ver-
bos auxiliares — Condi¢cbes do tempo — Divisbes do tempo — Nu-
merais — Paises, capitais e cidades principais — Acidentes geogréa-
ficos — Meios de transporte — Moedas — O Hotel: dependéncias,
setores, mobiliario, roupa de cama e mesa, utensilios do restaurante
— Alimentos — RefeicOes: pratos, bebidas — Instituicbes, logradou-
ros, comeércio, comunicacbes — Artes — Parentesco — Vestuario —
Objetos de uso constante.

3 — TECNICA DE HOTELARIA

Conceito, definicdo, caracterizacdo e classificacbes de ho-
téis, restaurantes e similares — Hotelaria e Turismo — Estrutura do
hotel: Geréncia, recepcdo, portaria, comunicagdes, restaurante, cozi-
nha, bar, lavanderia, almoxarifado, saldo de beleza, sauna, piscina,
boite — Tipos de servicos: do hotel, da cozinha, do restaurante, dos
andares — Material permanente e material de consumo — Técnicas
de servicos — Etica profissional.

4 — ADMINISTRACAO E ORGANIZACAO

Conceituacdo de Administracdo — Sistemas e métodos —
Planejamento e controle — Teoria organizacional — Administracdo
contdbil e custos — Orgamentos — Direito tributario — Incentivos
fiscais — Sistema monetario — Administracdo de pessoal — Legisla-
cao trabalhista e previdenciaria — Avaliacdo e classificagdo de cargos
— Rela¢bes humanas no trabalho — Lideranca — Recrutamento, se-
lecdo e treinamento de pessoal.
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PROGRAMAS
PSICOLOGIA

1 — Conceito de Psicologia
1 — Definicbes
2 — Evolugéo
3 — Objeto e método

4 — Diviséo
5 — A psicologia no contexto das ciéncias humanas
2 — Individualidade e personalidade

1 — Diferencas individuais

2 — Conceito de personalidade
3 — Teorias da personalidade

4 — Hereditariedade e ambiente
5 — Motivagdo e emocao

6 — Conflito e ajustamento

3 — Comportamento social
1 — O individuo e o grupo
2 — Dinémica interna e dindmica externa do grupo

Percepcdo de si e do outro
Objetivos, técnicas, maturidade e produtividade do

grupo
3 — Atitudes sociais
4 — Lideranca

4 — Comunicagdo
1 — Elementos da comunicacéo
2 — Tipos de comunicacao
3 — Meios de comunicagéo
4 — Barreiras da comunicacao

5 — Relagbes humanas
6 — Psicologia do trabalho
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LINGUA ESTRANGEIRA

1 — Formas de tratamento

1 — Substantivos e pronomes mais empregados
2 — Expressbes de polidez tais como obrigado, por favor,
um momento, etc.

2 — Verbos

1 — Verbos auxiliares
2 — Verbos e tempos mais empregados
3 — Formas afirmativa, negativa e interrogativa

3 — Tempo — CondicOes e divisdes
1 — Vocabulério sobre as condi¢cBes atmosféricas: tempo
bom, mau, calor, frio, chuva, vento, etc.
2 — Estagdes do ano
3 — Meses do ano
4 — Dias da semana
5 — Divisbes do dia: madrugada, manha, tarde, noite
6 — Horas — Reldgio

4 — Numerais
1 — Cardinais
2 — Ordinais

5 — Paises, capitais, cidades principais
1 — Nomes de paises
2 — Nomes de capitais
3 — Nomes de cidades importantes

6 — Acidentes geograficos
1 — Vocabulario sobre acidentes geograficos: mar, rio,
montanha, lago, ilha, pais, cidade, estado, etc.

7 — Meios de transportes
1 — Vocabulario sobre meios de transportes: avido, aero-
porto, trem de ferro, 6nibus, automovel, bonde, na-
vio, barco, passagem, itinerario, poltrona, leito, cabi-
ne, camarote, ida-e-volta, roteiro, estrada rodoviaria,
estacdo, etc.

8 — Moedas
1 — Moedas e divisionarias: ddlar, libra, lira, franco, peso,
marco, escudo, peseta, etc.
2 — Preco — Troco — Cambio — Conta — Recibo —
Pagamento

10



9 — 0 hotel

1 — Dependéncias: sala, saldo, apartamento, quarto (de
solteiro, de casal), restaurante, cozinha, copa, ba-
nheiro, piscina, portaria, recepgdo, geréncia, gara-
gem, jardim, etc.

2 — Mobilidrio: cama, mesa, cadeira, sofa, armario, mesa
de cabeceira, etc.

3 — Roupa de cama e mesa: cobertor, lencol, fronha, toa-
lha de mesa, toalha de banho, toalha de rosto, guar-
danapo, etc.

4 — Utensilios do restaurante: talheres, loucas, copos,
cristais, saleiro, galheteiro, cinzeiro, etc.

10 — Alimentos

1 — Vocabulério sobre alimentos: refei¢cdo, entrada, pra-
to principal, sobremesa, carnes, peixes, legumes, ce-
reais, frutas, molhos, sopas, cremes, bebidas, gelo,
temperos, passado, mal passado, ao ponto, cozido,
frito, assado, azeite, etc.

11 — Institui¢Bes, logradouros publicos, comércio, comunicagbes

1 — Vocabulario sobre: rua, avenida, praca, praia, edifi-
cio, prefeitura, policia, consulado, embaixada, hospi-
tal, maternidade, cinema, teatro, clube, jogos, espe-
taculos, boites, museus, igrejas, monumentos, expo-
si¢Oes, feira, loja, escritério, agéncia, casa de cambio,
banco, caixa econdbmica, correio, carta, selo, endere-
¢o, envelope, telefone, telégrafo, telex, cartdo-postal,
televisdo, radio, jornal, livro, revista, livraria, centro
comercial

12 — Artes

1 — Vocabulario sobre artes: teatro, cinema, danca, bal-
let, concerto, orquestra, Opera, instrumentos, pintura,
quadro, escultura, estatua, jéia, artesanato, literatu-
ra, livro, ouro, prata, cobre, madeira, pedras precio-
sas cristais, folclore, etc.

13 — Parentesco

1 — Vocabulario sobre relagbes de parentesco: pai, mae,
filho, irm&o, irma, primo, neto, sobrinho, filha, cunha-
do, cunhada, avd, avo, marido, mulher, sogro, sogra,
noivo, noiva, namorado, namorada, etc.
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14 — Vestuario

1 — Vocabulario sobre pecas do vestuario: calgas, cami-
sa, paletd, terno, sobretudo, meias, cuecas, sapatos,
vestido, saia, rapa, manto, cal¢cdes, maio, blusa, etc.

15 — Objetos de uso constante

1 — Vocabulario sobre: sabonete, pente, fosforo, cigarro,
charuto, cachimbo, pasta dental, fio dental, palitos,
agulha, linha, botdo, remédio, etc.

OBSERVACOES

1° — Este programa pode ser montado e desenvolvido em qual-
quer lingua moderna. Razfes 6bvias indicam que se deva iniciar com
Inglés, Espanhol e Francés. Deve-se dar, entretanto, op¢do ao candi-
dato, elaborando provas também de italiano e aleméo. Poder-se-a exi-
gir uma lingua e dar créditos extras para cada uma das demais a que
o candidato se submetesse com éxito. Assim, o candidato que conse-
guisse aprovacao em trés linguas teria mais créditos do que aquele
que sO 0 conseguisse em uma ou duas.

2.° — A natureza e as caracteristicas do trabalho do Técnico em
Hotelaria determina a op¢do por um programa mais acentuadamente
de compreensao de linguagem oral. Mesmo considerando-se que tera
funcbes envolvendo leitura e escrita, deve-se admitir que sua atuacédo
serd mais na area da expressao oral e sobretudo da compreenséo oral.
Por isso, sao preferiveis provas que exijam sobretudo compreenséao
de linguagem oral.

TECNICA DE HOTELARIA

N

1 — Introducdo a Hotelaria
1 — Conceito e caracterizagbes de hotéis e similares.

2 — Classificagdes dos hotéis segundo os tipos de servi-
¢os prestados e segundo a qualidade desses servicos.

3 — Classificacbes de restaurantes segundo o tipo de
atendimento e segundo a qualidade desse atendi-
mento.

2 — Hotelaria e Turismo

1 — O relacionamento Hotelaria-Turismo

2 — O papel da Hotelaria no desenvolvimento do turismo

3 — Andlise da situacdo atual da Hotelaria Brasileira

4 — As promocg0es turisticas conjuntas de Hotéis e Agén-

cias de Viagens.



3 — Estrutura do Hotel
1 — Organogramas e atribuicbes do pessoal
Do Hotel em geral
Da cozinha
Do restaurante
2 — Geréncia
3 — Recepcdo e portaria
4 — Servico de comunicagdes
5 — Bar
6 — Lavanderia
7 — Almoxarifado
8 — Saldo de beleza
9 — Sauna
10 — Piscina
11 — Boite
4 — Material permanente e material de consumo do Hotel
1 — Moveis em geral
2 — MaAquinas de escritorio
3 — Material permanente da cozinha
4 — Material de consumo da cozinha
5 — Material permanente do restaurante
6 — Material de consumo do restaurante
7 — Roupa de cama e mesa do hotel
8 — Livros de registro e contabilidade
9 — Fichas e impressos em geral
5 — Técnicas de servico
1 — Nog0Ges de técnica de servico de recepgéao
2 — Nocgdes de técnica de servico de cozinha
3 — Nog0Oes de técnica de servico de restaurante
4 — Nocgbes de técnica de servigco de bar
6 — Etica Profissional
ADMINISTRACAO E ORGANIZACAO
1 — Administracdo e Organizacgéo
1 — Conceituacdo geral de Administracdo

~NOoO b wN

Sistemas e métodos administrativos
Planejamento e controle
Administracdo por objetivos

Nocdes de teoria organizacional
Organogramas e fluxogramas
Geréncia



2 — Sistema financeiro

1 — NocgGes de Administragdo contabil e custos
2 — Composicdo e formacéo
3 — Definicdo de orcamento empresarial
4 — Orcamento programa — Elementos essenciais
5 — Nog¢des de Direito tributario
Conceituacdo de impostos e taxas
6 — Estratégia e analice de incentivos fiscais
7 — Sistema monetario — Cambio — Conversdes
8 — Planejamento financeiro
3 — Recursos humanos
1 — Administracdo de pessoal
2 — Nocgbes de Legislacdo Trabalhista e Previdenciaria
3 — Nocgbes de avaliagdo e classificacdo de cargos
4 — Rela¢des humanas no trabalho
Conceito — Historico — Evolucédo
O trabalho
A Pessoa humana
5 — Lideranca
6 — Recrutamento, selecdo e treinamento de pessoal
BIBLIOGRAFIA
1 — PSICOLOGIA
WEILL, Pierre — Relag6es Humanas na Familia e no Trabalho
KRESH e CRUTCHFIELD — Elementos de Psicologia — 2 Vols.
Dicionario de Psicologia — Larousse do Brasil
2 — TECNICA HOTELEIRA
Ndo ha livros, sobre o assunto, de facil acesso para o candidato.
Pode-se encontrar apostilas e manuais em Instru¢do Programada do SENAC
I
3 — ADMINISTRACAO E ORGANIZACAO

LODI, Jodo Bosco — Administragdo por Objetivos — Fundacdo Getllio Vargas

KATZ, Daniel e KAHN, Robert L. — Psicologia Social das Organizagcbes —
Ed. Atlas S. A. — 1970

MC GREGOR, Douglas — Os Aspectos Humanos da Empresa — Classica ICE
— Ed. Lisboa — 1970

DRUCKER. F. Peter — Pratica de Administracdo de Empresas — Ed. Fundo
de Cultura — 1970



HABILITACAO: TURISMO

ELABORADOR: ADALGISA ZILLER RODRIGUES DE ARAUJO



1 — ATIVIDADES LEGAIS

A ocupacdo do Técnico em Turismo ndo tem ainda regulamen-
tacdo legal.

2 — ATIVIDADES TIiPICAS

Trabalhando em empresas ou 6rgdos do ramo, o Técnico em
Turismo exerce as seguintes atividades:

1 — Em pesquisas — Colhe dados e informagbes sobre nlcleos
receptores e preferéncias dos turistas, através de estatisticas, tendo
em vista ampliar os tipos de excursdo de acordo com o gosto dos
usuarios, criando sempre novos mercados produtores e consumidores
de Turismo.

2 — Em levantamento de roteiros — Coleta dados sobre precos
de hotéis e restaurantes, distancias e tipos de estradas a percorrer,
festas civicas, religiosas e folcléricas, artesanato e antiglidades, bens
turisticos naturais e artificiais das regibes a serem visitadas, pregos de
Onibus ou despesas especificas de conducdo prépria, gastos com en-
tradas em igrejas, museus, grutas e outros aspectos que sejam de
interesse para 0 bom éxito da excursao.

3 — Em planejamento da excursdo — Baseado nos dados ante-
riores faz o calculo dos dias e do preco da excurséo, prevendo despe-
sas, lucros e modalidades de pagamento, em moeda nacional ou es-
trangeira, de acordo com o tipo da excursao.

4 — Redacéo do programa — Redige um programa que, ao mes-
mo tempo, informe e motive o turista, especificando a duracao da excur-
sdo, dia, hora e local da partida, cidades e locais a serem visitados,
horérios de visitas, refeicdes e responsabilidades da Empresa. Inclui
informes sobre o tipo de 6nibus a ser utilizado, sobre os hotéis e ba-
gagem a ser transportada. A redacdo deve ser precisa e correta, em
portugués perfeito, e os termos técnicos empregados devidamente.

3 — CONTEUDO MINIMO PROFISSIONALIZANTE

Psicologia — Histéria das Artes — Folclore — Museologia —
Lingua estrangeira — Técnica de Turismo — Administracao.
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4 — EMENTARIO MINIMO DA HABILITACAO

24

1 —

PSICOLOGIA:

Estudo introdutorio de Psicologia Social: conceito de cul-

tura e de sociedade — Aspectos de um contexto sécio-
cultural de maneira ampla: elementos basicos de organi-
zacdo social e cultural — Comunicacdo — Relac¢des huma-

nas — Preconceitos — Compreensdo de grandes e peque-
nos grupos no que se refere a comportamento individual,
em grupos ou de grandes massas de populacdo — Psico-
logia e propaganda — Interacdo e relacdes interpessoais
— Motivacdo, frustracdo e personalidade — Mecanismos
de atitudes e comportamentos dos individuos — Relaciona-
mento Psicologia/Turismo.

HISTORIA DAS ARTES:

Da pré-histéria da Arte Egipcia. As civilizagdes mediterra-
neas. A Arte Cristd. Renascimento e seus reflexos no mun-
do. O Barroco. A Arte nos séculos XIX e XX. Relacionamento
Arte/Turismo.

FOLCLORE:

O fato folclérico — Caracteristicas — Folclorizagdo — Tu-
rismo e folclore — Madsica folclorica — Trajes tipicos —
As dancas, autos e folguedos mais difundidos no Brasil:
origens e zonas de manifestagbes — O calendario folclérico
— Culinaria tradicional: a influéncia negra, amerindia e
portuguesa — A Arte Popular e o Artesanato.

MUSEOLOGIA:

como e por que se formam os museus — Constituicdo de
um museu — Importancia da etiqueta e da catalogacdo —
Restauracdo — Principais museus e pinacotecas — Os
grandes artistas do passado — Os museus especializados
— Estilos diversos — Relacionamento Museu-Histdria-Tu-
rismo.

LINGUA ESTRANGEIRA:

Gramatica: substantivo, artigos, adjetivos, pronomes, ver-
bos, adverbios, preposi¢cdes e conjuncbes — Periodos sim-



pies e compostos — Linguagem simples, direta e indireta
— Vocabulario especifico — Arte Barroca — Cambio e al-
fandega — Reserva de passagens e de hotéis.

TECNICA DE TURISMO:

Turismo, conceituagcdo e importancia social, cultural e eco-
ndémica — Historico do Turismo — Classificagdo — Fatores
determinantes do Turismo — A infra-estrutura turistica: pro-
paganda, psicologia, meios de transporte, hospedagem,
formacéo profissional dos elementos atuantes no Turismo,
investigagdo cientifica sobre o Turismo, saneamento, ener-
gia elétrica — Ndacleos receptores — Politica Turistica —
Viagens internacionais — Atuacdo do Técnico em Turismo:
Localizacdo de zonas de interesse turistico, levantamento
de roteiros, planejamentos de excursdes, vendas de pas-
sagens.

ADMINISTRACAO:

Administracdo: generalidades — Ciéncia Administrativa li-
gada ao Turismo — Fung¢Bes essenciais da empresa — Es-
trutura empresarial — Noc¢des gerais de planejamento —
Comunicacdo — Relagdes Publicas — Organizacao: arqui-
vo, ficharios, contabilidade, padronizacao.
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PROGRAMAS

PSICOLOGIA

Cultura e organizacdo social

1 — Conceito de cultura

2 — Cultura e individuo

3 — Cultura e sociedade

4 — Organizacdo social e conceito de instituicdo
5 — Grupos sociais

Estratificacdo — Classes sociais

Comunicacdo — Barreiras

Relacbes humanas

Preconceitos

Comportamento de grandes grupos sociais
Multiddo e grupo

Comportamento do individuo em pequenos grupos sociais
Individuo no grupo

Psicologia e propaganda

Motivacdo — Mecanismos
Frustracdo
Conflito
Ajustamentos

Personalidade

Tracos
Fatores sociais
Diferencas grupais — Hereditariedade e meio

RelacBes interpessoais — Interacéo
Relacionamento Psicologia/Turismo



HISTORIA DAS ARTES

1 — Da pré-historia da Arte a Arte Egipcia
1 — A pré-histéria da Arte
2 — Paleolitico Superior e Neolitico

A figura humana
Legado ao Turismo

3 — Visdo geral da Arte Mesopotamica e Persa
4 — A Arte Egipcia — Exaltacdo do Farab6 — O Novo Im-
pério
A Arquitetura — Piramides, esfingies, templos
Legado artistico do Egito ao Turismo
2 — As civilizacbes mediterraneas
1 — Civilizacdo Cretense — Sua importancia — Influéncia
sobre a Grécia
2 — Cultura classica
Grécia

A arte grega — Beleza e harmonia — Estilos
Periodo arcaico e suas manifestacdes
Periodo classico — O apogeu da Arte Grega: Miron,
Fidias, Praxisteles e outros artistas
Periodo helenistico — A influéncia no Oriente
Legado grego ao Turismo: Templos e monumentos
— A escultura

Roma
Os etruscos — Sua influéncia sobre a Arte Romana
Arte Romana — Utilitaria e pratica
A arquitetura e a escultura — Templos, monumen-
tos, estatuas

O legado artistico romano — Atragdes turisticas
3 — A Arte Crista
1 — O Paleocristdo — Catacumbas
2 — As fases da Arte Cristd na ldade Média
Bizantina
Romanica
Gotica
3 — Legado ao Turismo
4 — Renascimento e seus reflexos no mundo

1 — A Itdlia como centro da Arte — Florenga e Veneza
2 — A Arte Flamenga

3 — Os grandes artistas europeus
5 — O Barroco
1 — ImplicagBes politicas, religiosas e econémicas — Ori-
gens
2 — Grandes arquitetos, escultores e pintores italianos



3 — Difusdo do Barroco pelos demais paises europeus

4 — Principais obras dos grandes mestres: sua localizagéo
5 — O Barroco no Brasil
A fase litoranea — Influéncia jesuitica

O Barroco Mineiro — Fases — A arte Barroca nas
cidades historicas de Minas — Aleijadinho e Ataide:
Escultura, arquitetura e pintura

A musica barroca no Brasil

— A arte nos séculos XIX e XX

1 — Neo-classicismo
2 — Romantismo
3 — Realismo

4 — A libertacdo da Arte — Semana da Arte
— Relacionamento Arte-Turismo
1 — Contribuicdo da arte para o Turismo Cultural: igrejas,
museus, monumentos, pinacotecas

FOLCLORE
— Conceituagéo
1 — A palavra folclore — Histérico — Reagdo contra o
anglicismo
2 — O fato folclorico, sua caracterizacao
3 — Noc&o de povo do ponto de vista cultural
4 — Limites do folclérico — Folclorizagdo — Turismo e

Folclore — O valor do folclore no Turismo
— Folclore Musical
1 — Muasica folclorica e muasica popular. Caracteristicas de
uma e de outra
2 — A cancédo: importancia psicologica e social
3 — Modalidades de cantigas do povo: loas, xacaras, em-
boladas, décimas e gestas, cantigas de ninar, de roda,
. de trabalho, de bebedeira, cantos funebres
4 — O estudo da modinha brasileira e do romanceiro
— Trajes tipicos
1 — Vestuério, adorno e paramentos rituais

2 — Roupas de trabalho e de representacdo

3 — A vestimenta segundo o clima, condi¢des fisiograficas
e culturais

— Dancas, autos e folguedos populares

1 — Coreografia: sua importancia psicossomatica e artis-
tica

2 — Dancgas negras e amerindias, profanas e rituais

3 — Dancas de origem européia-asiatica e a influéncia do
sincretismo religioso afro-brasileiro nas dancas acul-
turadas



5 —

5 — Culinaria
1 —

Autos e folguedos mais difundidos no Brasil: pau-de-
fita, frevo, maracatu, catereté, samba, cavalhada, cor-
rida-da-argolinha, cheganca, folias de Reis e do Di-
vino, festas de Sdo Goncalo, Sdo Sebastido, Sdo Ro-
gue, Santo Onofre, Santo Antbnio, S&o Jodo e Sé&o
Pedro

Aspectos folcloricos da Quaresma, Semana Santa e
Natal

tradicional

Generalidades: importadncia da cozinha brasileira. In-
fluéncia africana, amerindia e portuguesa

Pratos regionais

Bebidas tipicas

Doces e guloseimas mais apreciados pelo brasileiro,
segundo sua regido cultural

6 — Arte popular e artesanato

1 —
2 —

3 —
4 —

1 — Historico
2 — Museu —
1 —
2 —
3 —
4 —
5 —
6 —
7 —
3 — Museu —
1 —

2 —

Conceito — Caracteristicas do trabalho artesanal

Arte e artesanato folcloricos: sua importancia econd-
mica e social

Ceramica popular

Tranca e trancados. A tecelagem manual e outras for-
mas artesanais comuns no Brasil

MUSEOLOGIA
e origem da palavra
Nocdes gerais
Organizacdo — Formacédo do patriménio
Arrumacéao
Etiqueta
Secretaria

Catalogacao
Classificacao
Restauracéo
O preservador da Histéria

Principais museus nacionais e estrangeiros
O primeiro museu nacional
Museus especializados
Numismatica, do indio, Paleontologia, Historia Na-
tural, etc.
Pinacotecas — Os grandes pintores em todos os tem-
pos



4 — Estilos

1 — Mbobveis
2 — Ourivesaria
3 — Imaginaria
4 — Ceramica
Faianca
Porcelana
5 — O Museu como atracdo turistica
1 — Relacionamento Histéria-Museu-Turismo

LINGUA ESTRANGEIRA.(INGLES)

GRAMATICA
1 — Substantivos
1 — Género
2 — Nudmero
3 — Contéaveis e incontaveis
4 — Caso genitivo

2 — Artigos: definidos e indefinidos
3 — Adjetivos

1 — Graus de comparagéo
2 — Possessivos
4 — Pronomes
1 — Pessoais
2 — Possessivos
3 — Demonstrativos
4 — Reflexivos
5 — Interrogativos
6 — Indefinidos
7 — Relativos
5 — Verbos
1 — Regulares e irregulares
2 — Transitivos e intransitivos
3 — Tempos simples, continuos e perfeitos
4 — Formas interrogativa e negativa
5 — Verbos especiais (Special Finites)
6 — Voz ativa e passiva
7 — Imperativo e subjuntivo
8 — Infinitivo e gerundio
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Advérbios
Preposicdes
Conjuncbes
Periodos
1 — Simples
2 — Composto por coordenacdo
3 — Composto por subordinagéo
Linguagem direta e indireta

VOCABULARIO ESPECIFICO PARA O TURISMO

Arte barroca

Cambio

Alfandega

Reserva de passagens

Reserva de acomodacdes em hotéis e similares

TECNICA DE TURISMO
TURISMO — CONCEITUACAO

Origem da palavra
Definicdo

Sua importancia na sociedade, na cultura e na economia

TURISMO INDUSTRIA

Definicao

A pré-histéria do Turismo

Thomas Cook e a primeira agéncia de viagem — Organizagéo e
evolucdo da Thomas Cook and Son

Os grandes pioneiros do Turismo

O Turismo no Século XX — Reflexos da politica nos fluxos tu-
risticos — As greves e guerras

Classificacdo do Turismo

1 — Quanto ao numero de participantes

2 — Em relacao as classes sociais e econdmicas
3 — Quanto a duracéo

4 — Quanto aos fins

5 — Em relacdo aos meios de transporte

6 — Em relacdo ao ambito geografico

Turismo ativo e passivo — Vantagens do turismo
doméstico e do receptivo



7 — Fatores que determinam o turismo
1 — Em relagdo ao turista
2 — Em relagdo ao pais
3 — Fatores negativos ao desenvolvimento turistico

8 — A infra-estrutura turistica — Seus principais componentes
1 — Propaganda e relagbes publicas — Meios e tipos —
Conquista de mercados
2 — A Psicologia aplicada a propaganda
3 — Os meios de transporte — Importancia das rodovias
no Turismo — Contribuicdo da estrada de ferro, da
da marinha e da aviacéo
Principais rodovias e ferrovias nacionais
Principais rotas maritimas e aéreas nacionais

4 — Hospedagem — Hotéis e similares — Classificacdo —
A atuacdo da EMBRATUR. Incentivos

5 — Formacdo profissional — Pessoal especializado para
agéncias de viagem, oOrgdos oficiais de Turismo e
hotelaria

Escolas técnicas de Turismo — Nivel médio
O Técnico em Turismo
O "Tour Conductor" e o guia local
O informante e o intérprete
Faculdades de Turismo
Escolas de Hotelaria — o SENAC
Associacfes mundiais para formacéo profissional —
Cursos da UIOOT, Oll, ITH e outros
A investigacdo cientifica: A UIOOT e o Instituto In-
ternacional de Investigacbes Cientificas sobre o
Turismo
6 — Saneamento
7 — Energia elétrica

9 — Os nucleos receptores

1 — Paises de maior renda turistica no mundo — O Turis-
mo na Espanha

2 — Pontos de atragdo turistica no Brasil ja explorados

3 — Zonas turisticas de Minas exploradas e inexplroadas

4 — Oferta e procura — O contraste brasileiro

5 — O valor da Estatistica no Turismo

6 — Arquivo de referéncia — como fazer as fichas e orga-
nizar o arquivo



10 — A politica
1 —
2 —

3 —
4 —

5 —

11 — Viagens i
1 —

2
3

4 —
5 —

turistica

Definicao

Intervencdo da politica no Turismo — Causas e con-
sequéncias

Politica Brasileira de Turismo: o CNTur e EMBRATUR,
organizacdo, finalidades, funcionamento
Organizacg®es turisticas internacionais e nacionais, go-
vernamentais e privadas, suas finalidades
Importancia da UIOOT e da IATA

nternacionais

Transporte aéreo — Principais rotas internacionais
"Quick Reference", "abs" "Oag" e "Guia Aeronau-
tico" — Cadigos

Principais rotas maritimas internacionais

Passaporte e "traveller's check"

A alfandega

ATUACAO DO TECNICO EM TURISMO

1 — Exploragdo e desenvolvimento de novos centros turisticos

1 —

Localizacao de zonas de interesse turistico — Pes-
quisa, mapas, transporte e hospedagem

2 — Influéncia do clima
3 — Urbanizagéo
4 — Propaganda
2 — Levantamento de roteiros — Pesquisa de areas a serem visita-
das
1 — Fichamento de dados Histéricos, geograficos, cultu-
rais, folcldricos, transportes, hospedagem, restauran-
tes, atracbes naturais e artificiais — Mapas
Selecdo dos dados e relacionamento de precos de
hotéis, restaurantes, transporte, despesas extras
— Arquivo de referéncia
3 — Planejamento de excursbes — Determinacdo de despesas e
lucros
1 — Limitacdo de tempo
2 — Calculo sobre gastos fixos
3 — Calculos sobre gastos variaveis
4 — Calculos feitos em moeda nacional e estrangeira
5 — Resolucdo de problemas



4 — Vendas de passagens aéreas e maritimas — reservas, codigos
e tabelas de precos

1 — Vendas de excursdes — O Agenciador

2 — O "traveller's check", cartbes de crédito e o valcher
3 — Casas de Cambio

4 — Conversdo de moedas

ADMINISTRACAO

1 — Administracdo — Generalidades

1 — Conceitos

2 — Fundamentos histéricos

3 — Precursores

4 — Areas
Pessoal
Material
Almoxarifado
Financeira
Orcamento
Financiamentos

5 — Tipos

Para a empresa de Turismo
Para o publico de Turismo

o
|

Cobrancas

7 — Organizagéo
Gréficos
Organogramas
Fluxogramas
Rotinas
Cronogramas

2 — Funcdes essenciais da empresa segundo Fayol

Técnica

— Comercial

— Financeira

De contabilidade

— De seguranca

— Administrativa
Previsdo-Planejamento
Organizagéo
Comando

Coordenacéo
Controle
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3 — Estrutura empresarial

1 — Tipos
Linear — Militar
Simples
Departamental
Funcional
De Estado Maior "Staff"
4 — NocgBes gerais de planejamento
1 — Conceitos
2 — Obijetivos
3 — Caracteristicas
4 — Etapas
A curto, médio e longo prazo
5 — Comunicacéo
1 — Objetivos
2 — Principios
3 — Meios de comunicacéo
4 — Veiculos de comunicacao
6 — Relagbes publicas
1 — Conceito
2 — Opinido publica
3 — Organizacao de relagbes publicas
4 — Propaganda
5 — Publicidade
6 — Planeamento de relagGes publicas
Geral
Para congressos
7 — Organizacédo
1 — Arquivos
2 — Protocolo
3 — Contabilidade — Escrituracao contabil
4 — Padronizacgéo
I
BIBLIOGRAFIA

1 — TURISMO

FUSTER, Luis Fernandez — Teoria Y Técnica dei Turismo — Madrid, Editora
Nacional — 1971, 2 vol.

Cartila Escolar Turistica — Editada por la Direccion General de promocion
del Turismo — Madrid

Revista Nova Administracdo, bimestral — vol. 2, n.° 3 Nov./Dez., pags. 48 a 66

Apostilas do Curso Técnico de Turismo do Instituto Técnico Executivo —
Rua Timbiras, 1911, B. Horizonte
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TURISMO: ESTRATEGIA GAUCHA — Secretaria de Turismo e CRTUR — 1973

CONSOLIDACAO DE RESOLUCOES — CNTur — Ministério da Inddstria e
Comércio — 1972

LEGISLACAO BASICA DO TURISMO — EMBRATUR — MEC — 1972 — Re-
vista Quatro Rodas

FOLCLORE

TAVARES, Rossini — Abecé do Folclore

ALVARENGA, Oneyda — Mduasica Popular Brasileira

CASCUDO, Luis da Camara — Dicionario do Folclore Brasileiro
QUERINO, Manoel — Arte Culinaria na Bahia

MARTINS, Saul — Contribuicdo ao Estudo Cientifico do Artesanato

MUSEOLOGIA
Enciclopédia CEAC de Decoracion — Barcelona, 1967, vol. 2 e 6
SANTOS, Reginaldo dos — Oito Séculos de Arte Portuguesa — Histéria e

Espirito — Ed. Emp. Nac. de Publicidade, Lisboa, 1970, vol. 3

RODRIGUES, J. Wasth — Mobiliario do Brasil Antigo — Cia. Ed. Nacional —
S&o Paulo, 1958

BOULANER, Gisele — L'Art de Reconaitre les Styles — Paris, Livraria Ha-
chette, 1960

Apostilas do Curso Técnico de Turismo do Instituto Técnico Executivo — Rua
Timbiras, 1911 — B. Horizonte

ALMEIDA, Fernanda de Camargo — Guia dos Museus do Brasil — Rio, Ex-
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Agropecuéria
Pecuéria

Agrimensura
Edificacbes
Estradas
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Eletrotécnica
Eletromecanica
Eletronica

Instrumentacao
Mecéanica
Telecomunicacfes
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Metalurgia
Mineracao

Petroquimica
Quimica
Fiacéo
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Tecelagem

Acabamento téxtil
Téxtil

PROGRAMAS

HABILITACOES

09.
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11.
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13.

14.

15.

16.
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Carne e Derivados
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Leite e Derivados

Comercializacdo e Mercado-
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Assistente de Administracdo
Contabilidade
Estatistica

Artes Gréaficas
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Decoracao

Estruturas Navais
Manutencdo de Aeronaves
Refrigeracdo e Ar Condicio-
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Instrumentista Musical
Redator-Auxillar
Tradutor e Intérprete

Economia Doméstica
Hotelaria
Turismo

Enfermagem
Laboratérios Médicos
Prétese
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Baixar livros de Literatura

Baixar livros de Literatura de Cordel
Baixar livros de Literatura Infantil
Baixar livros de Matematica

Baixar livros de Medicina

Baixar livros de Medicina Veterinaria
Baixar livros de Meio Ambiente
Baixar livros de Meteorologia
Baixar Monografias e TCC

Baixar livros Multidisciplinar

Baixar livros de Musica

Baixar livros de Psicologia

Baixar livros de Quimica

Baixar livros de Saude Coletiva
Baixar livros de Servico Social
Baixar livros de Sociologia

Baixar livros de Teologia

Baixar livros de Trabalho

Baixar livros de Turismo
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